
令和７年１１月１9 日 

回 答 書 

競争入札者各位 

 

茨城県職業能力開発協会 

調達件名：労働者派遣業務 

標記調達件名の質問書について、以下のとおり回答します。 

No 質問事項 回答 

1 入札書（様式１）/貴社社名 

・茨城職業能力開発協会」となっておりますが、

「茨城県職業能力開発協会」に訂正して宜しい

でしょうか。 

ご指摘のとおりです。 

「茨城県職業能力開発協会」へ訂正願いま

す。 

2 勤務条件等【別紙１】１ページ/業務内容・出張

の有無 

・出張の際の移動手段（社有車・私有車など車

での移動の有無） 

協会社有車が２台あり、そちらを使用いただけ

ます。 

3 勤務条件等【別紙１】１ページ/業務内容 

・同業務の方の有無。引継ぎの有無。 

また一緒に働く方の人数(職場人数・男女比・平

均年齢) 

・同業務の方の有無：無（今回の派遣募集は

同業務従事職員が令和 8 年 3 月末での退職

補充によるものです。当該職員が 1 月～3 月

に引継ぎ・指導等を行います。） 

・引き継ぎの有無：有（業務の引継ぎは、OJT 

が中心になります） 

・職場人数：25 人（男 16 人・女 9 人、平均年

齢 55.16 歳※R7.11.1 現在） 

4 派遣労働者の要件-チェックリスト【別紙 2】１ペ

ージ/チェック項目 5 

・Excel スキル(論理関数/LOOKUP 関数/ピボ

ットテーブル)に関して自らイチから入力・使用す

ることがあるのか。それとも出来ているデータへ

の入力となるのか。 

できることが望ましいところですが、その限りで

はありません。基本的には出来ているデータ

への入力業務となります。 

5 仕様書１ページ/5.就業場所 

・車通勤は可能か。可能な場合、駐車場の有

無。 

可能です。駐車場を完備しており駐車料無料

です。※仕様書１ページ 4．（5）その他 2 行目

参照 

6 入札説明書１ページ/１行目文中 

・「茨城県職業能力開発協会の一般競争契約

に係る令和７年１１月〇日付け入札札広告

に・・・以下略」 

（訂正）下線部 

・「茨城県職業能力開発協会の一般競争契約

に係る令和７年１１月７日付け入札札広告

に・・・以下略」 

7 仕様書１ページ/4.就業日・就業時間等 

(1)就業日  

 週 4 日（月～木）の募集でよろしいか？ 

週 5 日（月～金）での募集です。週 4 日（月～

木）は誤りです。申し訳ございません。下のと

おり修正しご対応願います（協会・総務課） 

（誤り）  毎週月曜日から木曜日（週 4 日） 

（正しい）毎週月曜日から金曜日（週 5 日） 

8 ・仕様書 3 ページ/１2. 在宅勤務について 

・協会は状況に応じて派遣労働者に対し在宅勤

務の実施を指示することがあるため、派遣する

人材においては、次の事項を満たしていること。 

上記の内容が記載ありますが在宅希望しないス

タッフのご紹介は完全に NG ということでしょう

業務上の指示は実際の頻度としてほとんどな

いところですが、台風、大雪や感染症蔓延等

において、職員の安全を考慮し在宅での業務

指示をする場合を想定したものです。 

なお、職員持ち出し用ノート PC 及びポケット

WiFi を完備しており、そちらを貸与することで



か。契約期間中、出社にて業務をさせていただ

くことは難しいでしょうか。 

対応可能です。それでも完全 NG という方に

ついてはご遠慮願います。 

ご理解いただきたくお願いいたします。 

9 入札公告１ページ/１．競争入札に付する事項

(5)イ 

・入札金額について確認です。 

交通費の請求について、別途ご請求が可能か

もしくは請求に込みになるかご教示いただきた

い。 

交通費を含め、入札額にはすべての費用を含

むものとしてください。 

※入札書（様式１）参照 

10 別紙１ 1 ページ/勤務条件 出張の有無 

・「出張の有無について 水戸市内（銀行・ハロ

ーワーク等）、月 1～2 回」 

上記の記載がありますが、出張の際は、社有車

使用もしくは自家用車使用のどちらになるかご

教示いただきたい。 

上記 No2 に同じ 

11 別紙１ 2 ページ/基本必須要件担当業務にお

ける必須要件 

・2．担当業務における必須要件についてなの

ですが、経験年数について 3 年以上や 1 年以

上とありますが、この経験年数の考えとしては 1

社としての経験年数か複数社合わせての経験

年数でよろしいかご教示いただきたい。 

複数社合せての通算経験年数で問題ありませ

ん。 

12 別紙１ 2 ページ/派遣労働者の要件・資格 

・PC スキルについてご質問です。 

Word・Excel・PowerPoint にて必要スキルの要

件がございますが、関数などについては１から

作成などでの使用になるか、フォーマットがあり

組み込まれている関数についての違和感が分

かる人なのかどこまでのスキルを持ち合わせて

いればよろしいでしょうか。 

また、実際の使用頻度等などがありましたらご教

示いただきたい。 

上記 No4 に同じ 

質問のとおり、違和感が分かる人、あるいは新

しいご提案など、業務効率等向上という観点に

おいてスキルを持ち合わせている方が望まし

いところですが、その限りではありません、 

基本的にその頻度は少なく、出来ているデー

タへの入力業務となります。 

 


